以下項目若  不利用共同採購，需填 『不利用採購申請書』
共同供應契約採購  請至「政府電子採購網」下訂, 流程如p2
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	集中採購類別
	項               目

	電腦設備

	主機, 顯示器, 筆記型電腦, 伺服器, 儲存系統設備,平板電腦
精簡型電腦, 顯示卡, 彩色數位相機及數位攝影機

訂購金額4,999元以下,可自行購買

(單價超過1萬才算設備)

	電腦周邊
	印表機 、不斷電系統、掃描器, 
鍵盤、影像、滑鼠(KVM)電腦切換器

訂購金額4,999元以下,可自行購買

	碳粉匣、墨水匣


	訂購金額4,999以下可自行購買  

	影印紙
	2,999元以下, 可自行購買

	電腦儲存媒體
	硬碟, 光碟片, 記憶卡,隨身碟 

4,999元以下，可自行購買

	投影機、碎紙機
	

	辦公桌椅.櫃屏風
	

	冷氣機
	


註:各項產品是否取得環保標章或節能標章等資訊，請利用『行政院環境保護署綠色生活資訊網』網站查詢，下訂前並請先洽立約商確認。
請購單製作流程圖 
「政府電子採購網」之共同供應契約http://web.pcc.gov.tw/pishtml/pisindex.html 

（或 點 清華大學採購組網頁 → 集中採購 →右邊常用連結 →政府電子採購網）

↓

機關代碼、密碼 工學院(帳號3.9.22-48 密碼engi3618
↓

共同供應契約(適用機關) 左邊第五項
↓

左下：「商品查詢」中點選欲購買的項目
↓

訂約機關 點選（台灣銀行股份有限公司）

↓

點選預採購商品(選取
↓

送貨服務區點選（新竹市）

↓

點選欲購買的廠商、廠牌、型號

↓

鍵入數量&勾選擇定廠商之理由(按放入購物車
↓

若欲購買同一家廠商多項物品（繼續購物）可勾選後放在同一份請購單內

↓

選取後，點選產生請購單
↓

鍵入[ 請購人、聯絡電話、傳真號碼 (系辦傳真03-5722204)、電子郵件、送貨地址）

↓

若欲增購（額外項）點選請購單管理數量「修改」處進入

↓

點選「新增商品額外項」鍵入品名、單價、數量、金額、履約期限

↓

點選「回請購單管理」

↓

點選右上角「友善列印」

↓

列印2份（1份自行留存備查，另1份如下）

   送至系辦承辦人處 
↓

學校下訂

備註：1. 下訂前最好事前與廠商聯繫，以免沒貨或送貨時間很久

2. 務必於廠商交貨後進入政府電子採購網辦理簽收及驗收程序,                                
