
碩士班論文口試、畢業離校流程說明 
 

 

口試申請

•務必於口試日至少前二星期至校務資訊系統提出口試申請及設定圖書館論文庫授權時間，並繳交下列文件至系辦以利審核：
(1)碩士學位考試申請表、 (2)指導教授推薦書、(2)論文相似度比對檢核表（含原創性比對報告）。

•會議室請至「工工系網→資訊服務專區」提出借用。

•「口試委員聘函」可由校務資訊系統列印或R802系辦公室索取。

口試當天

•系辦公室領取：(1)口試費領據、(2) Rubrics評分量表。

•自行備妥：(1)考試委員審定書、(2)口試評分單、(3)口試平均成績登記表、(4)論文相似度比對檢核表。
→若論文要延後公開，請一併下載「延後公開申請書」及「佐證文件」攜至口試現場由口委審核並簽名。

口試完畢
•繳回系辦的文件：(1)考試委員審定書、(2)口試評分單、(3)口試平均成績登記表、(4)口試費領據、(5)評分量表Rubrics。

論文上傳

•至圖書館博碩士論文頁面（https://etd.lib.nthu.edu.tw/）點選「論文上傳」，登入帳號密碼後進行論文上傳。
《注意：一定要收到圖書館的核可回覆信才能以此檔案進行論文裝訂》

•書面論文共需裝訂2本。

畢業離校

離校流程：

★請先將修改好後的論文上傳至圖書館並審核通過後，進入校務資訊系統進行畢業離校步驟一～四。

★持學生證至各單位辦理離校手續：

(1)圖書館：繳交2本書面論文。(2)系辦：繳交系所離校確認單、學術倫理聲明書、圖書館審核通過之論文電子檔。

★上述完成後前往註冊組領取畢業證書。



碩士班論文口試、畢業離校說明  
 

碩士班研究生修業一學年（含）以上，修畢或當學期結束前可完成各系、所、專班、學位

學程規定之應修科目與學分數，並完成論文初稿者，經指導教授同意，得檢具歷年成績表、

論文相似度比對報告、論文初稿及提要各一份，向系、所、專班、學位學程申請舉行碩士學

位考試。系、所、專班、學位學程主管同意後，經註冊組覆核通過，即得舉行碩士學位考試。 
 
 口試前須準備的表單 

 請先與指導教授討論學位論文開放時間，於預計口試日期至少二週前進入校務資訊系

統＞研究生學位考試平台＞登錄作業，填寫口試申請資料，「存檔」後進入圖書館論

文庫設定授權時間。 
 補充說明：若需延後公開（超過六個月），請下載「延後公開申請書」及「佐證文件」，攜

至口試現場由口試委員審核並簽名。 
 完成上述步驟後，繳交下列文件至系辦，經系辦與註冊組審核通過後，方可進行口試： 

1. 碩士學位考試申請表：系統印出，申請人及指導教授須簽名。 
2. 指導教授推薦書：系統印出，指導教授確認論文題目與內容符合本系所專業領域並

簽名。 
3. 論文相似度比對檢核表：請依據比對結果填寫並簽名後，繳交至系辦（原創性比對

報告請提供電子檔即可）。 

 口試委員聘函：口試申請經系辦審核通過後，於口試前至系辦索取聘函（或從系統印

出後至系辦用印），隨論文初稿等資料一併寄給口試委員。 

 口試當日須準備以下相關文件： 

No. 名稱 份數 來源 備註 

1 考試委員審定書 1 
系統印出 口試時請備妥 2 口試評分單 每位委員 1 份 

3 口試平均成績登記表 1 

4 口試費領據 1 

系辦領取 

口試當天以研究室為單位，

至系辦領取。若以假日為口

試舉行日，請於口試前 1 日

至系辦領取。 
5 

研究所「論文」課程評

分量表 Rubrics 每位委員 1 份 

6 論文相似度比對檢核表 每位委員 1 份 
自行印出 

口試時請備妥 

7 
延後公開申請書 
及佐證文件 1 

如有申請延後公開則須自行

備妥，並給口試委員簽名。 
 請務必在口試前測試電腦，如有相關設備問題，可請教郭先生（R828-1 ext.:42950）。 
 請於口試前排放好口試相關文件。 
 上述第 1~5 項文件，請於口試完畢後交回系辦。 

  



 
 口試及辦理離校截止日 

類  別 第一學期 第二學期 

口試日期截止日 1/31 7/31 

辦理離校截止日 
次學期開學前（不含開學當日） 

（未能於截止日期前完成離校手續，該次口試無效） 
 
 離校手續辦理說明 

 請先完成論文修改，經指導教授確認、並取回推薦書及審定書後，再上傳論文。 
 請將電子論文上傳至圖書館，經圖書館檢核後（約需 2 個工作天，無急件處理），再由

指導教授審核。審查後會將結果以 e-mail 方式通知學生，審查通過後才可印出論文並

裝訂。 
＊書面論文請印製 2 本，並繳交圖書館。 
＊務必於收到圖書館審核通過的通知信之後，才能將論文送印裝訂。 
＊系辦自 114 學年度起不再收論文紙本，請繳交圖書館審核通過之論文電子檔。 

 進入校務資訊系統進行畢業離校步驟一～四，請參閱註冊組網頁畢業生離校手續注意

事項。 
 持學生證至各單位辦理離校： 

1. 圖書館：繳交 2 本書面論文，詳細流程請參考圖書館畢業生離校程序。 
2. 系辦：持以下文件至系辦辦理離校流程。 
 系所離校確認單（可至系辦領取，並請先拿給指導教授簽名） 
 圖書館審核通過之論文電子檔（可事先寄給系辦） 
 學位論文符合學術倫理聲明書（校務資訊系統印出後簽名） 

3. 註冊組離校：確認校務資訊系統的畢業離校步驟皆完成後，至註冊組領取畢業證

書。 

 其他注意事項 

 如有需要辦理成績單/英文畢業證書等等，請洽註冊組辦理或至行政大樓右側（面對行

政大樓）轉角處有一投幣式申請機器辦理。 
 領取畢業證書前請先完成離校手續，並攜學生證於上班時間內至註冊組領取。 
 口試當月月底起開始領取，惟 6 月份自期末考週最後一日 14:00 起可以開始領取。 
 7 月 1、2、3 日本組人員支援大學入學指定科目考試工作，人力較為吃緊，請協助配合

儘量避開這三日辦理離校。 
 註冊組業務承辦人：周小姐（校內分機 31012） 

 
《相關規定請見教務處發出之文件，以上為補充說明，如有變動，依其規定》 

 
 

https://etd.lib.nthu.edu.tw/
https://registra.site.nthu.edu.tw/p/404-1211-5155.php
https://registra.site.nthu.edu.tw/p/404-1211-5155.php
https://www.lib.nthu.edu.tw/use/before_graduated.html


研究生提交學位論文之建檔說明 
（詳細資訊請參考圖書館網頁：https://etd.lib.nthu.edu.tw/zh-hant/help/aboutedit/） 

 

https://etd.lib.nthu.edu.tw/zh-hant/help/aboutedit/
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