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實驗室助教職責 
製作實驗室海報 
1. 須做實驗室海報，完稿後與各實驗室老師校稿。

(請11月底前將海報檔案e-mail至yuwei@ie.nthu.edu.tw ) 
2. 實驗室若有外賓參訪，解說各個實驗室研究方向、

海報內容、儀器設備介紹。 
3. 維護實驗室設備、環境整潔、儀器財產清點。 
4. 助教務必於學期末提供該實驗室的物品與財產清

單，並交由系辦Terry清點後方可交接。 
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課程助教職責(1/3) 
製作演講公告 
1. 課程若有邀請外賓演講，請製作演講公告，內容

包括課程名稱、演講人姓名、就職單位與職稱、
以及演講題目。 

2. 上述內容請儘量提供中英文。 
3. 請於演講前一週將公告紙本送系辦蓋公告章，並

email電子檔給系辦采蘋、淑筠、Terry。 
4. 每門課可申請一次演講費。請於演講前一週送演

講公告至系辦時跟淑筠講是否申請演講費。 



課程助教職責(2/3) 
教室預約與清潔 
1. 有使用電腦教室的課程，請助教至系網預約這

學期將使用的時間。 
2. 下課後請務必檢查所有的電燈、電腦、投影機、

冷氣已確實關閉，垃圾已確實清理。 



課程助教職責(3/3) 
蒐集工程認證之課程資料 
1. 課程大綱（期初繳交） 
2. Rubrics計算（老師評 & 學生評）（期末繳交） 
3. 課程講義（期末繳交） 
4. 學生考卷/作業/報告等（期末繳交） 



蒐集課程資料—課程大綱(1/4) 
綱要表內容—對應核心能力 

請助教協助老師針對課程對應培養的核心能力進行
勾選並設百分比。 



蒐集課程資料—課程大綱(2/4) 
綱要表內容—課程內容資訊 

部分課程已先從課務組下載課程內容資訊，
課程助教需跟老師確認內容，並補填黃底標
注的欄位。 



蒐集課程資料—課程大綱(3/4) 
綱要表內容—核心能力達成指標（Rubrics） 
1.和老師確認本課程

對應的核心能力。 

2.填寫各核心能力的

達成指標內容。若達

成指標為兩項以上，

需訂定各項比例。 



蒐集課程資料—課程大綱(4/4) 
各課程綱要表已上傳至網路，請至以下網址下
載： 
大學部  http://ppt.cc/EX-7 
研究所  http://ppt.cc/6Fl4 
碩專班  http://ppt.cc/zf5o 

請於10月7日(一)前將填寫完畢之課程大綱
email至系辦采蘋。 
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蒐集課程資料—Rubrics(1/10) 
根據課綱選定之核心能力達成指標進行評分 

1. 老師需針對每位

同學評分。 
 
2. 非常滿意4分，滿

意3分，依序推論。 

3. 各等級所對應的百分等級： 
(1) 級距非硬性規定。 
(2) 非強制表列百分等級。 

Point:不管老師採何種評分方式，助教最後都要轉化
成4分等級，才可進行後續計算。 



蒐集課程資料—Rubrics(2/10) 
評分結果建檔 



蒐集課程資料—Rubrics(3/10) 
計算百分比 

2. 計算百分比： 
課程學生人數共17人 
→  6 ÷ 17 × 100% ＝ 35% 

1. 計算各核心能力非常

滿意、滿意、尚可、不

滿意的學生人數。 



蒐集課程資料—Rubrics(4/10) 
若核心能力達成指標有兩項以上… 

若核心能力達成指

標有二項以上，則

分列記錄分數。 

90 ×  50% + 93 × 50% ＝ 91.5 
                                       → 非常滿意   



蒐集課程資料—Rubrics(5/10) 
將計算出的百分比畫成長條圖 請遵守長條圖

標題格式。 

請畫成堆疊式

長條圖。 



蒐集課程資料—Rubrics(6/10) 
計算加權平均 

( 6人 × 4分 + 2人 × 3分 + 
2人 × 1分 + 8人 × 1分 ) ÷ 
課堂總人數 17 ＝ 2.35  

提醒： 
非常滿意  → 4分 
滿意          → 3分 
尚可          → 2分 
不滿意      → 1分 

加權平均請計算至

小數點後兩位即可

（四捨五入）。 



蒐集課程資料—Rubrics(7/10) 
將加權平均畫成雷達圖 請遵守雷達圖

標題格式。 

級距調整： 
最小值為 0  
最大值為 4 
間距     為 0.5 



蒐集課程資料—Rubrics(8/10) 
學生自評 

1. 除上述老師評量學生的Rubrics之外，學生亦必須進行自我

Rubrics評量（即學生自評）。 
2. 學生自評採紙本作業方式。期末時會再通知各助教準備紙本

問卷給同學填寫。 
3. 助教需將填完的紙本自評結果用Excel建檔，其建檔步驟和計

算方式皆和前述老師評量一樣，並同樣製作長條圖和雷達圖。 



蒐集課程資料—Rubrics(8/10) 
學生自評 

4. 學生自評的問卷樣本 
 

 
 
 
 
 
 
 

5. 學生自評原始檔和Rubrics計算結果、以及回收的紙本問卷皆

須繳交給系辦采蘋。 



蒐集課程資料—Rubrics(9/10) 
學生自評 

6. 學生自評的雷達圖畫完後，請再另畫一個結合老師評量結果的
雷達圖，如： 

 
 
 
 
 
 
 
7. Rubrics 計算範例請上下面網址下載 (已預設好公式)：

https://docs.google.com/file/d/0B8NDzZDFODoVREU1RllfLW
pMUFU/edit?usp=sharing  
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蒐集課程資料—Rubrics(10/10) 
注意事項 
1. 請勿隨意修改核心能力文字和順序。 

 

 

 

 

 

2. 全部同學都要根據Rubrics各項指標進行評分或勾選。 

3. 助教於期末時需提供全部原始成績及計算圖表Excel電子檔，檔

名請用102上-IE(E)M0000(科號)-課名-授課老師姓名，並請於103
年1月20日前將電子檔email給系辦采蘋。 

大學部 研究所 



蒐集課程資料—課程講義及學生考卷等(1/1) 

若老師允許，請提供課程講義。 

學生的期中與期末考卷/報告/作業等，請按成績

高中低各抽樣2份（共6份）繳交。 

上述兩項資料，請以今日發放之課程資料袋裝

齊，於103年1月20日前繳交給系辦采蘋或R703
懿真/逸婷。 

若無紙本，亦可繳交電子檔。 



感謝同學聆聽 
簡報檔案將上傳至系辦公告網頁 

若有需要可自行下載 
 

有問題請洽系辦或工程認證助教(R703) 
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